ENGELS FORMAT ZAKELIJKE E-MAIL 
Naam:
Klas:

<afzender> From:
<geadresseerde> To:
<datum> Date:
<onderwerp> Subject:
<aanhef> Dear <naam> ZONDER KOMMA
<inleiding>

<kern>

<slot>

<afsluiting> Yours sincerely / yours faithfully ZONDER KOMMA
<bedrijfsnaam in hoofdletters>

<handtekening> min. 3 witregels

<naam>

<functie>

<bijlage> Encl. 

